COLEGIO PABLO GARRIDO VARGAS
Formando lideres sin distincidon

GUIA DE APRENDIZAJE

“TECNOLOGIA”
NOMBRE: FECHA: Semana 9 CURSO: Sexto Afio
25 al 29 de mayo 2020. Basico.
OAG6: Usar procesador | Unidad 1 Habilidades a desarrollar: Comunicar, investigar,

de textos para crear, | Usar Software para organizar | Organizar informacion de | intercambiar
editar dar formato, | y comunicar los resultados de | investigaciones en software
incorporar  elementos | investigaciones e intercambiar | de presentacion y hojas de
de disefio, revisar vy | ideas con diferentes | calculo

guardar un documento. | propésitos

Objetivo de clase:

e Crear documentos con distintos tipos de formatos, fuentes y estilos

Indicadores de Evaluacion:

e Crean documentos con distintos tipos de formatos, fuentes y estilos

Instrucciones de la Actividad:
e Lee y escribe en tu cuaderno la informacion que aparece en tu guia.

e Luego responde el cuestionario

Sitio web recomendado: https://www.youtube.com/watch?v=5t3EEB_ce7w

Docente: Edgardo Martinez | Correo: edgardo.martinez@colegio- Horario de Consultas: 10:30 a 11:30

Hidalgo. pablogarrido.cl horas.-




El presente objetivo tiene como finalidad Registrar sus propias
ideas y aquellas de las observaciones del entorno cultural, usando
diversos métodos para sus trabajos de arte (por ejemplo: toman
fotografias, recolectan imagenes, realizan bocetos, escriben otros.

Cuadros de diadlogos:

Muchas de las opciones de WORD, al ser escogidas, no se ejecutan

directamente sino que presentan un cuadro de dialogo solicitando

informacién adicional. Por ejemplo al seleccionar del menu Archivo
la opcion Imprimir... se desplegara la pantalla siguiente

Imprimir ﬂ
rImprasora

Mombre: | S#EPSON Stylus COLOR 400 ~| Propiedades

Estado: Inactno

Tipa: EPSOM Stylus COLOR 400

Uhicacidn: LPT1: ™ Imprimir en archivo

Cometitario:

Intervalo d= paginas Copias
* Todo MNimaro de coplas: “
™ Pagina actual £

Ezcriba numeros de pagina e intervalos separados

par comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14

Irmprimir : ||:||;._-|_|mm1;|:| ﬂ Irnprimir salo: IE InitErvalo ﬂ

Qpriones. .. Aceptar Cancelar |




Dentro de estos cuadros de dialogo pueden existir grupos de opciones de tres tipos:

A) Grupos de opciones a las que hay que especificarles generalmente una
cantidad numerica. Ej. NUmero de Copias
ﬁ Estas dos flechas contrapuestas al lado de un valor indican que se puede
incrementar o disminuir dicho valor. Para incrementarlo se debera cliquear en la flecha
que apunta hacia arriba, mientras que para disminuirlo habra que cliquear en la flecha

que apunta hacia abajo.

B) Grupos de opciones de las cuales se pueden seleccionar solo una de ellas,
es decir que son autoexcluyentes.

Se caracterizan por tener el simbolo: f

C) Grupos de opciones de las cuales se pueden elegir una o varias, en forma
simultanea. Posee un cuadradito en el que aparece un tilde cuando esta elegida esa
opcion. Para activar la opcion debe cliquearse sobre el cuadradito correspondiente y

para desactivarla se debe volver a cliquear en el mismo cuadrado, por ejemplo:

............

™ Actualizar campos
I™ Actualizar vinculos
¥ Parmiti alternar entre &4 y Carta

En algunos cuadros de dialogo existen recuadros que contienen distintas alternativas o
valores que estan elegidos o activos. Estos recuadros tienen el simbolo que a
continuacion se detallan: E’

Esta flecha para abajo indica que existe una lista de alternativas posibles para
elegir y si se cliguea sobre este simbolo se desplegara dicha lista, en la cual se

seleccionara la opcion deseada.



Cuestionario:
1.- ¢Qué es un cuadro de dialogo?
2.- ¢Qué son los grupos de opciones?

PARA REFLEXIONAR:

¢, Qué actividad me resulté dificil de realizar? Fundamenta tu respuesta.
¢ Cémo me senti desarrollando las actividades?



