S COLEGIO PABLO GARRIDO VARGAS
“Ala vanguardia con la
Tecnologia Digital”
UTP

Guia de Aprendizaje “Utilizando Word”

Nombre alumno;

Curso: 5° afio | Fecha: Semana del 06 al 10 de abril

Profesor(a): Edgardo Martinez Hidalgo

Objetivo de Aprendizaje: Utilizar procesador de texto

Habilidades: Manejar software de presentaciones copiando,
duplicando y eliminando diapositivas segUn requiera cada
trabajo.

Instrucciones:

- Recordar pasos para crear documentos, aplicando diferentes opciones de
formato (apariencia del texto, estilo de fuente, vifietas, bordes encabezados,
Numero de paginas).

Ejemplo:
Abra Word o, si ya esta abierto, seleccione Archivo > Nuevo.

En el cuadro Buscar plantillas en linea, escriba una palabra de blusqueda
(por ejemplo, carta, curriculo o factura). ...

Haga clic en una plantilla para obtener una vista previa. ...
Seleccione Crear.
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3 Estimado sefior:

p Le agradecemos que haya considerado nuestra reciente oferta de pronunciar el discurso

3 inaugural de la conferencia regional de la [UIMRSeIGEE RN S Estas conferencias

X son una patte importante de la tradicién de la compafiia en relacién con la promocién y

B el desarrollo profesional de nuestro recurso mas valioso: nuestros empleados. Nuestro

2 objetivo es generar mayor interés en la conferencia y su participacidn seria muy X
% importante para conseguir mayor audiencia. ;
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