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ASIGNATURA: Tecnología CURSO: 4to AÑO BÁSICO 
SEMANA: del 06 al 10 de abril  de 2020    

 

NOMBRE ALUMNO(A): 

PROFESOR(A): Maria T. Ahumada CORREO: maria.ahumada@colegio-pablogarrido.cl 

OBJETIVO: Elaborar una presentación en Power point. 

CONTENIDOS Elaboran una presentación en PowerPoint 

HABILIDADES TRABAJADAS Comunicar,Investigar,diseñar  y seleccionar información. 

Objetivo de aprendizaje:  
Usar software para organizar y comunicar ideas e información con diferentes propósitos. 

 
En tu cuaderno de la asignatura “Tecnología” debes registrar la fecha, el objetivo y los pasos 
para crear una presentación de power point. 

Tareas básicas para crear una presentación de PowerPoint 

PowerPoint presentaciones funcionan como presentaciones de diapositivas. Para 

transmitir un mensaje o una historia, se desglosa en diapositivas. Considere cada 

diapositiva como un lienzo en blanco para las imágenes y las palabras que le ayudan 

a contar su historia. 

Elegir un tema 

Cuando abra PowerPoint verá algunas plantillas y temas integrados. Un tema es un 

diseño de diapositiva que contiene sus correspondientes colores, fuentes y efectos 

especiales, como sombras, reflejos, etc. 

1. En la pestaña archivo de la cinta de opciones, seleccione nuevo y, a continuación, 

elija un tema. En PowerPoint se muestra una vista previa del tema, con cuatro 

variaciones de color para elegir de la derecha. 

2. Haga clic en Crear o elija una variación de color y luego haga clic en Crear. 
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Insertar una diapositiva nueva 

• En la pestaña Inicio, haga clic en Nueva diapositiva y elija un diseño de 
diapositiva. 

 

Guardar la presentación 

1. En la pestaña Archivo, elija Guardar. 
2. Elija una carpeta o desplácese hasta ella. 
3. En el cuadro Nombre de archivo, escriba un nombre para la presentación y 

después elija Guardar. 

Nota: Si suele guardar los archivos en una determinada carpeta, puede “anclar” la 
ruta para que esté siempre disponible (como se indica abajo). 
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